
フリガナ

内訳の単価・金額は、税込額又は税抜額のいずれかを記入してください。

別 段
出 張 所

注意 金額は算用数字を用いて明りょうに記入してください。

首標金額の頭には￥の記号を記入してください。首標金額の訂正は認めません。

適格請求書発行事業者の方は、登録番号を記入し、適格請求書（インボイス）として交付してください。

金 庫
カ）〇〇〇〇〇〇〇

当 座

〇〇
店

(株)〇〇〇〇支 店

金　融　機　関　名 種目(該当に○) 口 座 番 号 口　座　名　義

〇〇〇
銀 行

〇 普 通

1234567

1,008

税込額合計（合計金額） 2,822 11,097

 受領は口座振込を希望しますので下記口座に振込みください。

税　区　分 課税対象外 8％対象 10％対象

税抜額合計 2,613 10,089

消費税及び地方消費税額 209

◇◇◇◇◇ 27 冊 334 9,018

△△△ 7 枚 153 1,071

1,558

□□□□ ※ 5 個 211 1,055

〇〇〇〇〇〇 ※ 19 本 82

099-213-12×× ）

（内　訳） （単位：円）

品　名（件　名）  軽減税率対象品目は品名の右端に※ 数　量 単位 単　価 金　　額

0 1 2 3

押印を省略する場合は、記入してください。

(担当者： 氏名 水道　太郎 電話

4 5 6 7 8 9

商 号 又 は 名 称 株式会社〇〇〇〇

代表者 職・氏名 代表取締役　〇〇　〇〇 ㊞

登 録 番 号 Ｔ 1 2 3

3 9 1 9
上記の金額を請求します。

住 所 鹿児島市〇〇〇町〇〇番〇〇号

千 百 拾 円

￥ 1

月 〇 日

請 求 金 額
拾 億 千 百 拾 万

支出伺
番　号

請　求　書
鹿 児 島 市 水 道 事 業 及 び

公 共 下 水 道 事 業 管 理 者 殿 令和 〇 年 〇

月 日
検
収
印

課 名 令和 年度
検
収
日

記入例
請求者は太枠内を

記入してください。

内訳の金額が税抜の例

　適格請求書発行事業者の方は、適格請求書（インボイス）として交付してください。
　記載誤り等がある場合は、差し替えとなります。

￥を必ず記入してください。

適格請求書発行事業者の方は、必ず記入してください。

軽減税率対象品目

軽減税率対象品目

内訳の単価・金額は、税込額又は税抜額のいずれかを記入してください。
※この記入例の金額は、税抜金額（見積書と一致）です。
※請求書の内訳欄が不足する場合は、内訳欄には「別紙のとおり」と記入
　し、継紙に内訳と合計金額等を記入してください。
※取引年月日の記入が必要な場合は、
　内訳欄に「取引年月日〇年〇月〇日」とご記入ください。

非課税・不課税取引
※保険料、公課費、
　契約保証金の還付
　などです。


