
谷山支所総務課のお仕事
（一般事務職）
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組織体制 ※R6.4.1時点

谷山支所総務課

地域振興係 相談係

係長（事務） １名
事務 ４名
地域連携ｺｰﾃﾞｨﾈｰﾀｰ ２名

係長（事務） １名
事務 １名

支所長（事務）１名
課 長（事務）１名
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主な業務① 地域活性化の促進

概要
谷山地域の町内会やコミュニティ協議会、振興会の

活動を補助し、活動の活性化や連携を促進させることで、
住民が支え合う住みやすい地域の実現をサポートしている。

やること
・町内会等からの補助申請受付及び相談対応
・地域コミュニティに関すること
・谷山ふるさと祭への負担金支出・参加

担当者談
町内会活動は地域振興嘱託員と、コミュニティ協議会については地域連携コーディネータと連携し、
各組織の運営支援や活動に対する補助金の交付を行っています。
毎年１０月に開催される「谷山ふるさと祭」では、開催を支援するほか、支所内の若い職員を中心に

毎年１００名ほどでコスプレや浴衣を着て踊り連に参加し、お祭りを盛り上げています。

谷山ふるさと祭にコスプレで参加する支所の職員
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主な業務② 庁舎の守警及び維持管理

概要
庁舎設備の機能を維持するため、必要な整備を行うもの。

やること
・老朽化に伴う課題解決や市民の利便性・安全性の更なる
向上を図っている。
・谷山支所庁舎の大規模改修を実施する。

担当者談
老朽化した支所庁舎について、市民の方や職員が気づいた点についてより良くし、安全な庁舎にな
るよう管理・整備を行っています。
また、谷山地域の行政機能の中心として、今後３０年程度継続して効率的かつ効果的な行政事務を
行うため、大規模改修を推進しており、令和１０年度には働く職員にとっても、来庁される市民にと
っても、利用しやすい庁舎に生まれ変わる予定です。

谷山地域の約１６万人を所管する支所庁舎

庁舎内の安全を守るとともに
大規模改修を進めます！
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主な業務③ 市民相談対応

概要
市政への要望、意見等に対応する市政相談や市民の様々な悩み
に対する一般相談業務を行う。また、弁護士などの専門家による
相談を実施し、市民生活の安定を図る。

やること
・市政に対する要望・意見等に対応する市政相談を受ける
・日常発生するさまざまな市民の悩み事に対する一般相談を受ける
・専門家による法律相談、税務相談、登記相談等を実施する

担当者談
市民の皆さまの日常生活でのさまざまな悩み事について相談を受けています。
係長と係員の２名という小さな係ですが、「少しでも市民の方の悩み事解決の助けになれば」と、
日々奮闘しております。



職員からひとこと！

谷山支所総務課は２０代の職員から（気持ちは
２０代の？）ベテラン職員まで在籍し、幅広い
業務を担っている職場です。

地域振興嘱託員・地域連携コーディネーター
と力を合わせて、働いています。
一緒に楽しくにぎやかに働きましょう！
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