
 

委  任  状 

 

 

今般都合により   ××× ×××      を代理人と定め、下記事項の 

 

入札並びに見積に関する一切の権限を委任する。 

 

 

記 

 

契約件名 

                            

 

 

令和××年××月××日 

 

 

委 任 者   住    所 〇〇県〇〇市○○町○丁目○番○号 

 

商号又は名称 ○○会社 ○○○○○ 

 

氏    名 代表取締役  ○○○ ○○○ 

 

 

受 任 者   住   所  鹿児島市○○町○丁目○番○号 

 

氏   名  ××× ××× 

 

契約担当者 

鹿児島市長 殿 

 

 

代理人の氏名。下の「受任者」

と同一になります。 

委任状により代理人が入札する場

合は、代理人の住所(住民票の住

所)、氏名の記入が必要です。 

※代表者が入札に参加するときは、委任状は必要ありません。 

代理人が入札に参加するときは、委任状がないと入札に参加できません。 

入札に参加できる人数は、１社につき１人です。 

「受任者」に委任した日付から入札日まで 

のいずれかの日付を記入してください。 

入札参加資格を得た会社の住所、商号又は

名称、代表者氏名の記入が必要です。 

※ 本社から委任を受けている場合は、 

その受任者の住所、名称等 

記載例 


