
名　　称

住　　所

電話番号

ＦＡＸ

１　納品場所

バーコードラベル名 館名 納品場所 電話

1 鹿児島市立図書館 鹿児島市立図書館
〒890-0063
鹿児島市鴨池二丁目31-18

099-250-8500

2 移動 移動図書館（図書館内）
〒890-0063
鹿児島市鴨池二丁目31-18

099-250-8500

3 天文館図書館 鹿児島市立天文館図書館
〒892-0843
鹿児島市千日町1-1　センテラ
ス天文館4・5階

099-295-0001

4 谷山 谷山市民会館図書室
〒891-0141
鹿児島市谷山中央3-383-16

099-268-2439

5 城西 城西公民館図書室
〒890-0014
鹿児島市草牟田1-21-8

099-224-6993

6 伊敷 伊敷公民館図書室
〒890-0008
鹿児島市伊敷5-7-40

099-220-1866

7 吉野 吉野公民館図書室
〒892-0871
鹿児島市吉野４丁目４－３

099-244-2566

8 武田上 武田上公民館図書室
〒890-0033
鹿児島市西別府町3116-127

099-281-0698

9 東桜島 東桜島公民館図書室
〒891-1543
鹿児島市東桜島町863-1

099-221-2328

10 谷山北 谷山北公民館図書室
〒891-0105
鹿児島市中山町1246-1

099-269-6395

11 吉田 吉田公民館図書室
〒891-1303
鹿児島市本城町1696

099-294-1219

12 桜島 桜島公民館図書室
〒891-1419
鹿児島市桜島横山町1722-17

099-293-2725

13 喜入 喜入公民館図書室
〒891-0203
鹿児島市喜入町7000

099-345-1159

14 松元 松元公民館図書室
〒899-2703
鹿児島市上谷口町3366-1

099-278-1312

15 郡山 郡山公民館図書室
〒891-1105
鹿児島市郡山町168

099-298-2220

鹿児島市図書館用図書整理仕様書

〒８９０－００６３
鹿児島市鴨池二丁目３１－１８

０９９－２５０－８５００

０９９－２５０－７１５７

鹿児島市立図書館



２　明細書

　（１） 明細書の様式・記載例については以下のとおりとする。

（記載例）

出版社 本体価格

1 教育画劇 1,930

2 教育画劇 1,930

3 教育画劇 1,930

4 教育画劇 1,930

5 教育画劇 1,930

6 教育画劇 1,930

　（２） 備品・消耗品図書を区別し、一般書、児童書ごとに作成すること。

　　　ア　備品図書は、請求価格（税込）が５，０００円以上（分売不可のものはセット価格）の図書。

 　　　　　ただし、年度版・白書類は消耗品図書扱いとする。 

　　　イ　消耗品図書は、上記金額未満の図書。

　（３） 発注者が特に指定した図書についてはその指示に従うこと。

３　図書原簿

　（１）　図書原簿の様式、記載例については以下のとおりとする。

（記載例）

版　年 出版社 本体価格 請求記号

2009 双葉社 648
　ＢＦ
サエ

2008 扶桑社 1,800
　291.3
マ

2003 文芸春秋 1,429
　770.4
ア
2

2006 同友館 1,900
　378.2
ミ
１

4 冊 ５，７７７円

　（２）　備品・消耗品図書を区別し、一般書、児童書ごとに作成すること。

  （３)　用紙サイズはＡ４とする。

　（４）　登録番号欄はバーコードラベル９桁の数字を記載すること。（Ｃ／Ｄ（チェックデジット）を除く）

　（５）　請求記号欄については記入例を参照すること。

192073262

192073263

登録番号

192073258

192073259

192073260

雅姫

浅草キッド

おぶさりてい

やまんばと三まいのおふだ　前編

やまんばと三まいのおふだ　後編

書名

かみなりさまとくわのき

なずみのよめいり

はなたれこぞうさま

192073261

６冊　１１，５８０円小　　計　　

登録番号 書　　名著者名

佐伯　泰英

小　計　　

照葉ノ露（双葉文庫　さ－１９－３２）
－書き下ろし長編時代小説－

東京散歩（ＦＵＳＯＳＨＡ　ＭＯＯＫ）

お笑い男の星座　２　私情最強編

みんなの手話ソング　１　スマップのうたこどもくらぶ

101502656

101502657

101502658

101502659



４　請求記号の原則

　　使用するマークは最新のＴＲＣマークとし、該当するマークのＮＤＣ（１０版）に基づき、請求記号を付与すること。

一　　般 児童 絵　　本 紙芝居 備考

郷土図書 Ｋ Ｋ Ｋ － 発注者の指示による

参考図書
（Ｒ）

Ｒ Ｒ － －
原則マークどおり
必要に応じて発注者が指示する

文庫
（Ｂ）

Ｂ － － － マークどおり

ﾔﾝｸﾞｱﾀﾞﾙﾄ Ｙ － － － 発注者の指示による

大活字本 Ｄ － － － 発注者の指示による

ＮＤＣ 10版 10版 10版 10版

原則 ４桁 ３桁 Ｅ Ｃ

　913.6→Ｆ － － －

　92□～99□→３桁 － － －

　洋書はＧ+元分類の頭１桁－(ﾊｲﾌﾝ)□
　※□（２～９）…発注者が指示
　例）Ｇ９－３

一般書に同じ
　洋書はＧＥ－□
　※□（２～９）…発注者が指示
　例）ＧＥ－３

－

　①著者より
　②書名より

一般書に同じ
　文作者→著者→書名
　ただし、多巻ものは書名より

　被（評）伝者より（請求記号289） 一般書に同じ 　不要

　（半）濁音使用 　一般書に同じ

　ヴはそのまま使用 　一般書に同じ

　カタカナ１字 　カタカナ２字

例外 　Ｆはカタカナ２字（１字姓は１字）
　９１３、９３３は
　カタカナ２字
 （１字姓は１字）

　洋書絵本は著者より１字
　…発注者が指示

－

有

　上・中・下・正・続→１・２・３

　別・補→通巻優先
　（通巻なしはベツ・ホ）

　年版は西暦下２桁

－

別
置
記
号

巻
冊
記
号

一般書に同じ 　一般書に同じ

例外

分
類

－

図
書
記
号

とり方
原則

原則
不要

使用文字 一般書に同じ



５　請求記号の記入方法・記載例（一般書）

（記載例）

書名／著者名 ＴＲＣマーク分類 原簿 ラベル 納品マーク

保険用語辞典 Ｒ Ｒ

Ｒ：マーク通り＋発注者指示による 339.033 339.0

□ホ ホ

（参考図書）

海底二万里 Ｂ Ｂ

ジュール・ヴェルヌ著 953.6 953

＜953＞ ヴ

（文庫） ヴカ□□べ

Ｙ：全て発注者指示 Ｙ

933

ブ

（ヤングアダルト）

Ｄ：全て発注者指示 Ｄ

Ｆ

トナ

（大活字本）

アドルフ・ヒトラー

吉田　哲五郎著 289.3 289.3

ヨアヒ ヒ

（被伝者の場合）

図解日本の医療　平成９年度版

498.1 498.1

□ズ ズ

97 97

百年の旅人たち　上

李　恢成（イ、フェソン） 913.6 Ｆ

イヒ イ

（１字姓の場合） 1 １

現代小説全集

913.68 Ｆ

□ゲ ゲン

「坊ちゃんの世界」

平岡　敏夫著 913.6 910.2

＜910.268＞ ヒ

ヒボナ

洋書

分類は発注者指示による Ｇ9-3

デ

498.1ズ

Ｇ9-3
デ

289.3
ヒ

498.1
ズ
97

Ｆ
イ
１

Ｆ
ゲン

Ｇ9-3デ

Ｆイ

Ｆゲン

910.2ヒ

Ｒ339.0
ホ

Ｂ953
ヴ

Ｙ933
ブ

ＤＦ
トナ

910.2
ヒ

Ｒ339.0ホ

Ｂ953ヴ

Ｙ933ブ

ＤＦトナ

289.3ヒ



６　請求記号の記入方法・記載例（児童書）

（記載例）

書名／著者名 ＴＲＣマーク分類 原簿 ラベル 納品マーク

ジュニア朝日年鑑 ＫＲ Ｒ

社会学習　1997－1998 59 059

Ｒ：マーク通り＋発注者指示 □ジ ジ

（参考図書） 97 97

シリーズ国際協力　５ Ｋ

329 329

□シ シ

5 5

きつね三吉 Ｋ

佐藤　さとる作 913 913

サキ サト

洋書

分類は発注者指示による Ｇ9-5

テ

洋書絵本

分類・図書記号は ＧＥ-3

発注者指示による ポ

かみなりむすめ

滝平　二郎　絵 Ｅ Ｅ

斎藤　隆介　作 タカ サイ

（絵本）

世界名作ファンタジー　40

Ｅ Ｅ

□セ セカ

（絵本） 40 40

みんなでぽん！

まついのりこ　作 Ｃ Ｃ

マミ

（紙芝居）

Ｅ
セカ
40

Ｅセカ

Ｃ

ＧＥ-３
ポ

ＧＥ-３ポ

Ｅ
サイ

Ｅサイ

913
サト

913サト

Ｇ9-5
テ

Ｇ9-5テ

Ｒ059
ジ
97

Ｒ059ジ

329
シ
5

329シ



７　装備方法

　（１） ケース・帯等の扱い

　　　ア　ブックケースは廃棄する。（ただし、分冊・付録付きは除く）

　　　イ　ジャケットは本体に付けたままとする。ただしジャケットの袖を切り落とした場合は廃棄する。

　　　ウ　帯はまとめて納品する。

　　　エ　スリップはそのまま納品する。

　　　オ　チラシ等はそのままとする。

　（２） フィルムコート類

　　　ア　標準抗菌コート製品を使用する。

　　　イ　原則として特殊装丁の書籍、大型絵本を除き全てにフィルムコートを行う。（ミクロン加工製も含む）

　　　ウ　和とじ本他特殊材質表装の本はラベルキーパー処理を行う。



８　バーコードラベル規格

　（１） 仕様書および見本を参考とし、納入前に打ち合わせを行い、図書館の承認を受けること。

　　　ア　サイズ　縦２５mm×横４５mm（４５×２５）

　　　イ　コード種類　NW７（インチ９キャラクター）

　　　ウ　桁数　９桁＋C／D　計１０桁

　　　エ　スタートストップ記号　スタートストップ共にa

　　　オ　C／D種類　モジュラス１０分割補数方式

　　　カ　ウェイト　２１２１２１２１（下桁より）

　　　キ　C／Dレイアウト　ベタ打ち

　　　ク　バー高　１１mm

　　　ケ　用紙は、変色や貼付する図書の下地が透けるなどによる誤読がないものを使用すること。

　（２）館別登録ナンバーは以下のとおり。

種別 色 館種コード+登録ナンバー
一般 紺 101□□□□□□
児童 赤 102□□□□□□
一般 紺 191□□□□□□
児童 赤 192□□□□□□
一般 紺 1１1□□□□□□
児童 赤 1１2□□□□□□
一般 紺 201□□□□□□
児童 赤 202□□□□□□
一般 紺 301□□□□□□
児童 赤 302□□□□□□
一般 紺 401□□□□□□
児童 赤 402□□□□□□
一般 紺 501□□□□□□
児童 赤 502□□□□□□
一般 紺 601□□□□□□
児童 赤 602□□□□□□
一般 紺 701□□□□□□
児童 赤 702□□□□□□
一般 紺 801□□□□□□
児童 赤 802□□□□□□
一般 紺 811□□□□□□
児童 赤 812□□□□□□
一般 紺 821□□□□□□
児童 赤 822□□□□□□
一般 紺 831□□□□□□
児童 赤 832□□□□□□
一般 紺 841□□□□□□
児童 赤 842□□□□□□
一般 紺 851□□□□□□
児童 赤 852□□□□□□

　（３） 貼付位置は以下のとおり。

　　　背を左にして地から１．５ｃｍ、左右中央の位置に貼付する。

地から１．５ｃｍ

吉　　田

天文館

伊　　敷

吉　　野

東桜島

武・田上

桜　　島

喜　　入

松　　元

郡　　山

谷山北

移　　動

谷　　山

城　　西

図書館



９　背ラベル規格

　（１） 背ラベルは、キハラ製のラベル（または同等品）を使用すること。

　　印字方法については、文字フォントはゴシック体で印刷機を使用し印字すること。

　　　ア　一般

種類 メーカー 形式・商品ナンバー 色

一般 キハラ
一段ラベル
60413-N

ネイビーブルー

　　　イ　児童

種類 メーカー 形式・商品ナンバー 色

児童 キハラ
一段ラベル
60413-R

レッド

絵本 キハラ
一段ラベル
60413-D

オレンジ

洋書絵本 キハラ
一段ラベル
60413-T

ライトグリーン

郷土絵本 キハラ
一段ラベル
60413-D

オレンジ

  （２） 貼付位置は以下のとおり。

　　　ア　地から1ｃｍの位置に貼付する。

　　　イ　薄い本は分類の一桁目が見えるように貼付する。

　　　ウ　背に貼ることができない本の場合、バーコードと反対の面の、背から１ｃｍ、地から１ｃｍの位置に

　　　　　貼付する。

（ア見本） （イ見本） （ウ見本）

　　　地から1cm バーコード

　（３）  ラベル記入はタイプを使用する。一段ラベルは、ベタ打ちで巻冊記号を省略する。

9 13ア



１０　紙芝居の処理方法

　　（１） バーコードラベルを紙芝居ケース表側の地より４ｃｍ、左右中央の位置に貼付する。

　　（２） ラベルキーパーをバーコードラベルの上に貼付する。

（見本）

ラベルキーパー

バーコードラベル

４ｃｍ

紙

芝


