
袋とじの方法
契約書の各頁割印を簡略化するため、以下に従って契約書を作成してください。

※ 契約書は、「建設工事請負契約書様式」から
① 各様式をダウンロードし、書類がそろって ② ③

いるか確認してください。

B B B

ホチキス止め
綴込用紙 綴込用紙と契約書を左端で揃え、 Aの点線部分で、ホチキス側に
※わかりやすいように色をつけています Aの部分を表紙に糊づけしたうえで、 折り返す
※ABCそれぞれの幅は契約書の厚さにもよりますが、 契約書をホチキス止めする
　１～２ｃｍ程度です

④ ⑤
B

契約書
（表）

・Bに重なるようにCの部分を折り、糊付けする。 ・割印は表面と裏面の綴込用紙と契約書との境目に1箇所のみ押印してください
・表面の金額欄、記名押印、印紙割印等を確認できたら出来上がりです
・表面上段に削除項目がある場合は、削除項目横にも押印してください

契約書
（裏）
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  契約書
 　(表）

契約書
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契約書
（表）

A C C

  これで完成です

契約書
（裏）


