
変更事項

軽費老人ホーム
変更届

（様式第１１）
【社会福祉法】

特定施設入居者生活介護
変更届

（様式第２又は様式第４）
【介護保険法】

添付書類 備考

施設の名称及び種類の変更 ○ ○
・運営規程
・理事会議事録

施設の住所地の変更 ○ ○
・運営規程
・理事会議事録
・平面図

開設者(事業者)の名称及び住所の状況
の変更

○ ○
・登記簿謄本
・理事会議事録

代表者の氏名、住所、経歴及び資産の
状況の変更

○ ○

・履歴書、経歴書
・登記簿謄本
・理事会議事録
・誓約書（※１）
・役員名簿（※１）

条例、定款、その他の基本約款 ○ ○

・定款
・変更内容及び理由を説
明する文書
・理事会議事録

新旧対照表

事業所の建物の構造、専用区画の変更 ○ ○
・平面図
・写真

管理者（施設長）の氏名及び住所の変
更

○ ○

・勤務形態一覧表
・履歴書、経歴書
・辞令
・資格証（写）
・理事会会議事録（※２）
・誓約書（※１）
・役員名簿（※１）

（※３）
①社会福祉主事任用資格
②社会福祉士
③精神保健福祉士
の資格を有している者
④社会福祉施設長資格認定講
習修了者
⑤社会福祉事業に２年以上従
事した者

運営規程

　①従業者数 ○ ○

・運営規程
・辞令等
・勤務形態一覧表
・資格証(写)

　②事業又はサービスの内容 ○ ○ ・運営規程

　③利用料の変更 ○ ○

・運営規程（※３）
・契約書
・算定根拠
・入居者の同意書（※３）
・運営懇談会議事録
・重要事項説明書
・管理規程

事前相談が必要

　④入居者の定員変更 ○ ○

・図面（必要な場合）
・写真（必要な場合）
・運営規程
・勤務形態一覧表
・付表（※４）
定員増により従業者を新
たに雇用した場合
・資格証（写）
・辞令等

事前相談が必要


　⑤その他 ○ ○ ・変更内容に応じて提出

協力医療機関の変更 × ○ ・医療機関との協定書(写)

介護支援専門員の変更 × ○
・勤務形態一覧表
・資格証明（写）
・参考様式１０

（※１）軽費老人ホーム変更届の提出の際は不要
（※２）理事会を開催する場合
（※３）特定施設入居者生活介護変更届の提出の際は不要
（※４）付表について

　・地域密着型でない場合  ：付表１０ 「特定施設入居者生活介護・介護予防特定施設入居者生活介護事業所の指定に係る記載事項」　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

軽費老人ホーム（ケアハウス）変更届に係る提出書類等

　・地域密着型の場合　　　 ：付表５「地域密着型特定施設入居者生活介護事業所の指定に係る記載事項」


